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Autoriem — prasibas darbiem publicéSanai Scripta Letonica

Scripta Letonica ir recenzéts multidisciplinars zinatniskais Zurnals

1. PublicéSanai Zurnala Scripta Letonica var tikt
iesniegti zinatniska rakstura originali darbi. Prieks-
roka ir publikacijam par pétijumiem Latvija vai
Baltijas jiiras regiona.

PublicéSanai iesniegtd manuskripta informacija ne-
drikst biit jau agrak publicéta vai iesniegta publicéSanai
kada citd izdevuma (izpemot konferencu tézu veida)
Latvija vai arpus Latvijas, taja skaita jebkura valoda.
Saskapa ar Latvijas un starptautisko tiesibu normam,
autori apnemas ievérot prasibas un uznemas atbildibu
par plagiatiska satura izplati§anu vai sve$a materiala uz-
doSanu par savu.

Zinatnisko konferencu rikotaji var rezervét zZurnala
Scripta Letonica numurus konferences materialu publi-
céSanai. Ari konferencu raksti var tikt publicéti tikai péc
recenzijas procesa izieSanas.

2. Publicésanas politika. Scripta Letonica pienem pu-
blicésanai originalrakstus, isus zinojumus, apskatus un
monografijas.

Standarta publicéSanas valoda — latvieSu un anglu.
Anglu valoda publicéjamo manuskriptu valodas korek-
cija var bt maksas pakalpojums (ja autors to nav no-
drosinajis pirms manuskripta iesniegSanas). Lai pada-
ritu savu pétijumu rezultatus starptautiski atpazis-
tamus, autori aicinati publikaciju manuskriptus saga-
tavot anglu valoda un rast iespéju nodrosinat ieprieks-
$éju manuskriptu valodas korekciju. Manuskripti var
tikt pienemti publicéSanai ari cita valod3, ja tas nepiecie-
Sams pétamas nozares specifikas dél. Neatkarigi no ma-
nuskripta valodas, tekstam ir jabut rakstitam laba
valoda un neparprotamam. Loti slikta valoda rakstiti
manuskripti var tikt noraiditi.

Zinatniska redakcija — visi iesniegtie darbi (izne-
mot monografijas), pirms to publicéSanas tiks paklauti
anonimai recenzijai. Parastais recenzentu skaits — divi
recenzenti. Pretrunigi vértéjamu recenziju gadijuma var
tikt pieaicinats treSais recenzents. Monografijas tiek
paklautas atklatai recenzijai. Recenzentu skaits var at-
Skirties, atkariba no zinatnes nozares specifikas.

Lai taupitu autoru laiku, pirms manuskriptu nodo-
Sanas recenzentiem, redakcija veic iesniegto manu-
skriptu sakotnéjo parbaudi un $aja procesa stadija var
manuskriptu priekslaicigi noraidit pilniba (ja manu-
skripts neatbilst visparpienemtajam prasibam, kas izvir-
zitas rakstu sagatavoSanai) vai uzdot autoriem manu-
skripta veikt labojumus.

Péc recenzentu vai redakcijas aizradijumiem auto-
riem ir jasagatavo labots manuskripts un jaiesniedz re-
dakcija divu nedélu laika péc aizradijumu sanemsanas.
Ja péc aizradijumu nositiSanas dienas, autori neiesniedz

labotu manuskriptu 90 dienu laikd, manuskripts tiek
noraidits publicéSanai, iznemot noteiktad termina laika
notiku$a vieniga vai korespondétaja autora naves gadi-
juma. Autori var noraidit viniem izvirzitos aizradijumus,
par aizradijumiem iesniedzot noraidiSanas pamatojumu
(briva teksta).

Publicésanai pilniba noraiditie manuskripti nevar
tikt iesniegti atkartoti.

Jebkuru neskaidro jau-~ta-jumu gadijuma jasa-
zinas ar redakciju, izmantojot épastu:

rpd-science @ inbox.lv
3. Manuskripta sagatavoSana un iesniegSana.

Teksts. Pamatteksts sagatavojams tikai .DOC, .DOCX
vai.RTF formata elektroniska dokumenta veida.

Tabulas ievietojamas manuskripta pasas beigas vai
ka atseviski .DOC, .DOCX, .RTF vai .XLS formata doku-
menti.

Cita formata elektroniskie dokumenti tekstam un
tabulam netiek pienemti.

Teksts un manuskripta sadalas obligati jastruktu-
rizé atbilstosi sniedzamas informacijas raksturam.

Visiem manuskriptiem ir obligatas sadalas, kas atda-
lamas ar konkrétu virsrakstu — Kopsavilkums, Ievads,
Bibliogrdfija (Atsauces, Literatiira), Atslégas vardi (vai
atbilsto$i manuskripta pamatvalodai). Péréjas sadalas
un to virsrakstus veido atbilstosi manuskripta specifikai.
Eksperimentala un hipotétiska rakstura darbos obli-
gatas sadalas — Metodika (vai Materials un metodika),
Rezultati, Diskusija (vai Rezultati un Diskusija). Visas
pateicibas personam, kas palidzéjusas manuskripta tap-
Sana, ka ari finansétajiem noradamas nodala Pateicibas
(pirms bibliografiskas informacijas atsaucu saraksta).
Pétijumos, kur izmantotas muzeju un arhivu kolekcijas,
So iestazu pilni nosaukumi, atsaucu saraksta lietotie no-
saukumu saisinajumi, ka arl iestazu pilna adrese jano-
rada nodala Materials un metodika. ]a tas ir iespéjams,
ieteicams galvenos secinajumus apkopot atseviska no-
dala Secinajumi. Neatkarigi no darba pamatvalodas,
Kopsavilkums anglu valoda ir obligats visiem manu-
skriptiem.

Manuskripta pamatteksts rakstams, nelietojot spe-
cifiskas noformésanas opcijas, automatiskas darbibas
(pieméram, numurésana, atkapes, utt.). Teksta sagatavo-
Sana pielaujamas vienigi Sadas darbibas — pamatteksta
vienada izlidzinasana (Justify), treknraksta teksts (Bold),
slipraksta teksts (Italic) vai pasvitrots teksts (Under-
line).

Visa manuskripta pamattekstam ir jaievéro vienads
stils. Tekstam ir jabiit pardomatam un labi uztveramam,
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lietojama vienigi zinatniskas izteiksmes valoda, kas biitu
saprotama ari plasakai sabiedribai. Pétijuma laika ieguita
informacija ir ne tikai japasniedz, bet ar1 jaanalize (cik to
atlauj pieejama informacija vai pétijuma raksturs). Ne-
parbauditu informaciju teksta nemin vai uzskaita (ja tas
ir nepiecieSams) vienigi pienémumu forma, pieméram
— ,lespéjams, ka ...”, ,Nepieciesams parbaudit, vai ...”, utt.

Nodalu virsrakstus un apaksvirsrakstus nenumuré
un iedala ne zemak ka lidz treSas pakapes apaksvirs-
rakstiem, izmantojot $adu formatéjumu:

Nodalas virsraksts (bez atkapes no kreisas malas)

1. pakapes apaksvirsraksts (ar atkapi no kreisas
malas)

2. pakapes apaksvirsraksts (ar atkapi no kreisas malas)

3. pakapes apaksvirsraksts iesak rindkopu. Rind-
kopas teksts ... (ar atkapi)

Tabulas numuré seciba, kada tas citétas teksta. At-
sauces uz tabulam teksta ir obligatas. Standarta tabulu
citéjums teksta rakstams iekavas — pieméram, (1. tabu-
la), (2.tabula), (3.un 4.tabula). Atsauce var bit arl
pamatteksta, ja to pielauj izveleéta teikuma uzbiive.
Tabulam virsraksts un tabulas numurs rakstams pirms
tabulas — pieméram, 1. tabula Tabulas virsraksta teksts.
Tabulu paskaidrojumi — tilit aiz tabulas virsraksta vai
zem tabulas.

4. Attéli. Ja rakstu papildina ar attéliem, tie sagata-
vojami laba kvalitaté. Attélus, ka atseviskus elektro-
niskos dokumentus, iesniedz reizé ar pamatteksta ma-
nuskriptu.

Labakai manuskripta parskati$anai recenzijas proce-
sa, ja attéli nav liela apjoma, tos ievieto arl manuskripta
beigas. Atsauces uz attéliem tekstd ir obligatas, kas
teksta citéjamas tapat ka tabulas — pieméram, (1. at-
tels), (2. attéls), (3. un 4. attéls). Katram attéliem norada
attéla numuru un parakstu, ko izvieto zem attéla. Ja
attéli tiek iesniegti vienigi ka atseviski dokumenti, tad
visiem attéliem numuri un paraksti janorada manu-
skripta beigas (aiz tabulam). Attéla paraksta piemérs —
1. attels Attéla paraksta teksts. Visus paskaidrojumus
par attélos redzamo informaciju ir janorada aiz attéla
paraksta. Attélus bez vajadzibas neierame.

Fotoattéli, attéli, kas iegiiti ar visa veida fototehniku.
Ja izmantota tehnika pielauj iespéju izvéleties sagatavo-
jama attéla elektroniska dokumenta formatu, tad attélus
iegiist uzreiz . TIFF vai .TIFF (multi) formata. Ja elektro-
nisko attéla dokumentu var saglabat tikai formata, kas
nav .TIFF, tad attélu saglaba un iesniedz publicéSanai
attiecigaja formata (parasti .JPEG vai .JPG).

Attelus, kas originali iegiti cita formata (kas nav
.TIFF) nedrikst labot grafiskajas datorprogrammas un
atteli iesniedzami tada formata, kada tie ir iegiti origi-
nali. Ja autors vélas $ada attéla veikt dazada rakstura no-
rades, tad attéls vispirms ir saglabajams ka .TIFF for-
mata elektroniskais dokuments un tikai tad var veikt
jebkadas izmainas pasa attéla. Ja $1 prasiba nav ievérota,
attéla publicésana var tikt atteikta.

Shematiskie ziméjumi un skenéti dokumenti
sagatavojami tikai ka .TIFF vai .TIFF (multi) formata
elektroniskie dokumenti. PublicéSanai netiek pienemti
pasrocigi zimétie vai skenétie attéli, kas sakotnéji
veidoti / ieskenéti cita formata, bet ka .TIFF dokumenti

saglabati pasas beigas, tadel attéli attiecigaja formata
jasaglaba uzreiz.

Vajadzibas gadijuma (par papildu samaksu) she-
matisko ziméjumu sagatavoSanu nodroSina redakcija,
ieprieks par to vienojoties ar autoru, tacu tas paildzinas
manuskripta sagatavosanas publicéSanai laiku. Skené-
tiem dokumentiem, pirms to skenéSanas, skenera izvél-
nés ir jaizvélas izSkirtspéja vismaz 360 dpi vai augstaka.
Attéli, kas tiek iegiiti sken€jot rokrakstus vai citu smal-
kas grafiskas uzskates informaciju, iegiistami lielaka iz-
skirtspéja.

Grafiki un diagrammas sagatavojami viena plakne.
Daudzu dimensiju attéli netiek pienemti. Krasu attéli ir
jaizvélas péc iesp€jas mazak, prieksroku dodot melnajai
krasai un pelékajiem toniem. Legendas un cita papildi-
nosa informacija ieklaujama tikai attéla paraksta (nevis
pasa grafika vai diagramma). Grafiku un diagrammu, vai
lidziga rakstura attélus iesniedz ka atseviskus elektro-
niskos dokumentus, kas saglabati . TIFF vai cit3, origina-
laja elektroniskaja formata, atkariba no datorprogram-
mas, kur attéls izveidots. Citos formatos, kas nav .TIFF
dokumenti, saglabatus attélus, ja ir nepiecieSami papil-
dinajumi, apstrada tapat ka parastus attélus, ieprieks tos
saglabajot ka .TIFF dokumentus. Attélus, kas izveidoti
Microsoft Excel iesniedz ka pilnu .XLS vai .XLSX doku-
mentu, kas satur pasu attélu, izejas datus un attéla
paraksta informaciju.

Krasu atteli, ja to nav daudz, publicésanai var tikt
pienemti bez maksas. Ja krasu attéli ir daudz, autori sedz
to publicéSanas tipografijas izmaksas (ieprieks sazino-
ties ar redakciju). Neatkarigi no krasu attélu skaita, to
publicésana Scripta Letonica elektroniskaja versija ir bez
maksas.

5. Pielikumi. Pielikumus teksta vai tabulu veida, aiz
bibliografiskas informacijas saraksta, pievieno tikai ne-
piecieSamibas gadijuma. Elektroniski dokumenti ka
pielikumi nevar tikt pievienoti. Ja eksisté manuskriptu
papildinosi elektroniska rakstura dokumenti, kas nogla-
bati Latvijas Nacionalaja bibliotéka, vai kada cita pu-
bliski pieejama elektronisko dokumentu kratuve, tad
manuskripta teksta izdara atsauci uz So kratuvi, kur
elektroniskos dokumentus ir iespéjams apskatit.

6. Atsauces (Literatiira). Visai informacijai un cita-
tiem, kas nav pasu manuskripta autoru materials, vai ir
manuskripta autoru agrak publicéts materials, obligati ir
jabut atsaucém uz informacijas pirmavotu. Visas atsau-
ces, iznemot atsauces uz konkrétu personu sniegto in-
formaciju, uzskaita aiz manuskripta pamatteksta. Atsau-
cém jabut ari pie katra attéla, kas ir aizgits no citiem
avotiem (vajadzibas gadijuma ieglstot ari atlauju attéla
parpublicésanai).

Citu personu sniegta informdcija. Atsaucés norada
arl citu personu, kas nav manuskripta autori, personigi
sniegto informaciju, noradot $o personu uzvardu un
inicialus, kam seko attiecigs teksts, pieméram — (/. Ber-
zin$, nepubliceéti dati) vai (J. Bérzins, personiga informa-
cija). Var noradit ari laiku (gadu, ménesi vai pilnu datu-
mu), kad informacija ir sanemta, pieméram — (/. Bérzins
2014, personiga informdcija). Sis atsauces norada tikai
iekavas teksta, atbilstosi piemeériem, vai ieklauj teikum3,
ja izvéleta teikuma uzbiive to atlauj. Ja citu personu
ieguldijums ir bijis nozimigs, viniem ari izsaka pateicibu.
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Literatiira (atsauces teksta). Atsauces uz literatiiras
vai citos avotos pieejamo informaciju teksta sniedz péc
autora un gada pieraksta — (Bérzins§ 2014) vai péc nu-
meracijas pieraksta principa — [1] vai [1, 3, 10] (atbil-
stosi zinatnes nozaré biezak pienemtajam stilam), reizé
visd manuskripta ievérojot vienotu atsaucu noformeé-
Sanas stilu. Ja autors nav zinams, tad ka autoru norada:
anonims, bet nezinama gada gadijuma norada daudz-
punkti kvadratiekavas: [...], pieméram — (anonims [...]).

Literatiiras (atsaucu) saraksts. Visu drukat3, elek-
troniska vai citdda vieda publicéto informacijas avotu
sarakstu izvieto atseviska nodala aiz manuskripta pa-
matteksta. Katrs informacijas avots saraksta var tikt
ieklaut tikai vienu reizi. Visus informacijas avotus
saraksta karto alfabéta seciba. Ja atsauces uz informa-
cijas avotiem teksta cité péc numeracijas metodes, tad
liela apjoma darbos informacijas avotus var nekartot
alfabéta seciba. Atsaucés noradama visa nepiecieSama
informacija, kas lautu lasitdjam pasam atrast un par-
baudit informacijas avotu. Zurnalu un gra-matu gadi-
juma minama $ada galvena informacija: autors, publiceé-
sanas gads, nosaukums // Zurnala, gramatas vai konfe-
rences materialu krajuma nosaukums (ja cité rakstu vai
sadalu, ka ar1 konferences tézes)/, publicésanas vieta
(pilséta; norada tikai neperiodiskiem izdevumiem), lap-
puses no-lidz (ja cité rakstus vai sadalas). Elektronis-
kajiem informacijas avotiem norada ari majaslapas
adresi un datumu, kad pédéjo reizi majaslapa apmek-
léta. Par€jas ciétas informacijas atsaucu pierakstam var
izmantot starptaurisko satandartu ISO 690:2010. Infor-
mation and documentation — guidelines for bibliogra-
phic references and citations to information resources.

7. Manuskripta iesniegS$ana.

Manuskripti jasagatavo un jaiesniedz elektroniska
veida, sagatavoto manuskriptu siitot uz épasta adresi:

rpd-science @ inbox.lv

Ja manuskripta vai ta dalas iesniegSana nav iespé-
jama elektroniski, autoriem ir jasazinas ar redakciju, lai
vienotos par manuskripta iesnieg$anas iesp&jam.

Manuskripta pamattekstu iesniedz ka vienu elektro-
nisko dokumentu. Saja dokumenta ieklauj ari tabulas
(izvieto manuskripta beigas) un visu attélu numurus un
parakstus ar paskaidrojumiem (aiz tabulam). Ja attéli ir
maz vai tie nav apjomigi (nepalielina elektroniska doku-
menta izméru), tad attélus var ievietot kopa ar to parak-
stiem. Visus attélus nosuta ari ka atseviskus originalus
elektroniskos dokumentus.

Papildu manuskripta pamattekstam iesniedzamos
elektroniskos dokumentus (attéli un tabulas), neatkarigi
no to elektroniska formata, numuré atbilstosi teksta
lietotajai attélu un tabulu numeracijai, So dokumentu
nosaukumos nelietojot atstarpes, simbolus vai specialos
burtus.

Pieméram: manuskripta_teksts.doc, 1_attels.tif, 2_at-
tels.xls, 3_attels.jpg, 4_attels.tif, 1_tabula.doc ...
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